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A Disclaimer

Deze handleiding beschrijft de belangrijkste onderdelen en handelingen om de
kassa te bedienen. De maker van de handleiding kan niet aansprakelijk worden
gesteld voor de financiéle gevolgen mochten de instructies uit deze handleiding
niet duidelijk zijn of verkeerd opgevolgd.



Aanzetten kassa en ontgrendelen

Het aanzetten van de kassa gebeurt door het indrukken van de knop aan de
linker bovenkant (rode cirkel). Voor het uit de slaapstand krijgen van de tablet

druk je op de thuistoets (groene cirkel). Dit is een ronde verzonken knop in de
rand.

Touch 1D or Enter Passcode

Voor het ontgrendelen van het startscherm gebruik je
PINcode

Druk vervolgens op het Zette icon om de kassa te openen

Zettle

by PayPal




Kaart lezer (lzettle Reader) aanzetten

Aan de bovenkant zit de aan/uit knop. Druk hierop tot het scherm oplicht

In deze handleiding geven we m.b.v. het handje aan waar je a M=
moet/kan drukken/klikken met je vinger.

De Kaart lezer is operationeel als er Hallo! Op het scherm staat. Kijk
of de lezer voldoende opgeladen is via het plaatje rechtsboven in het II
schermpje van de lezer.

Als het goed is zou de kassa de kaartlezer automatisch moeten koppelen op het
moment dat er met PIN betaald gaat worden. Zie verder in de handleiding hoe je
moet handelen als de lezer niet gekoppeld wordt.



Beginscherm kassa

— - A
a -_ e ! I i}
Dranken warm

Warme snacks
en koud

= Verkopen

Snoep chips

cHhHy Naivy —m@ BB

Wedstrijdtafel

B! Jeu de Boules vereniging Boul

w

Begin met het toevoegen
van producten of open een
opgeslagen winkelwagentje

( Opgeslagen winkelwagentjes bekijken >

® w

Bedrag Korting Opslaan

Totaal £ 0' 0 0

Contant

Dit scherm bestaat uit twee gedeeltes. Aan de linkerkant heb je het producten
overzicht (groen kader) en rechts het betaal overzicht (rood kader).

Dit betaaloverzicht noemen we ook wel de winkelwagen.

Kontroleer of er rechtsboven staat ‘Jeu de boules vereniging Boulamis’




Producten overzicht

De producten die Boulamis verkoopt zijn onderverdeeld in 4 productgroepen.
Deze zie je bovenaan in het linker gedeelte. In de toekomst zou het aantal
productgroepen nog kunnen veranderen, alsmede de inhoud van de product

groepen.

Dranken warm

en koud Snoep chips Wedstrijdtafel

Warme snacks

Door op het onderste deel van de groep waar de tekst staat te drukken, wordt
deze geopend en worden de artikelen uit die groep in het onderste deel getoond.
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leden
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Dranken warm

en koud Snoep chips Wedstrijdtafel

Wa‘me snacks

q":)



Producten in een productgroep

18:19 Di 5 mrt.

Verkopen
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Warme snacks

Warme snacks

i

=

Frites (met mayo, Bami blok Teamschotel (36:  Bitterballen (10 st Kaassouflé

€1,50 €150

£1,50 €2,00 €150 €1,50

€1,50

nE e P

Tosti (ham/kaas)  Frikandel (op brot«  Frikandel (alleen) Kroket (alleen) Kroket (op broodj

€2,00

= 7 100% )

B Jeu de Boules vereniging Boul o

w

Begin met het toevoegen van
producten of open een opgeslagen
winkelwagentje

C Opgeslagen winkelwagentjes bekijken >

® w

Bedrag Korting Opslaan

Totaal £ 0, 0 0

Contant

De producten uit de geopende product groep zijn nu allemaal afgebeeld in

blokjes in het onderste deel van het scherm.



Scherm indeling

Ten behoeve van de leesbaarheid kan de indeling van het scherm aangepast
worden. Daarvoor moet je drukken op het tandwieltje midden boven in het
scherm

Verkopen Q
N\ 4
Onder het tandwieltje zie je nu T Jeu

Het plaatje dat een witte kleur heeft, geeft aan welke
scherm indeling nu gebruikt wordt. Hoe meer
vierkantjes hoe kleiner het beeld.

Scherm weergave - klein

10:00 Zo 10 mrt. = 4 00% )

= Verkopen 1B Jeu de Boules vereniging Boul
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Snoep chips Wedstrijdtafel 3
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winkelwagentje
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Bedrag Korting

Totaal £ 0’ 0 0



Scherm weergave - midden

10:01 Zo 10 mrt.
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Warme snacks

Scherm weergave - groot
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Wedstrijdtafel

i

Dranken warm
en koud

Verkopen

E |

Dranken warm en koud
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Artikelen verspreid over meerdere schermen

In de schermindeling klein passen 25 productgroepen en artikelen in het
product overzicht.

In de schermindeling midden passen 16 productgroepen en artikelen in het
product overzicht.

In de schermindeling groot passen 9 productgroepen en artikelen in het
product overzicht.

Als er meer productgroepen en artikelen zijn dan het aantal hierboven , wordt
het linkerdeel van het scherm gesplitst. Om de andere artikelen te kunnen zien,

moet je naar rechts scrollen (vegen met je hand over het scherm van rechts
naar links). Bij dit scrollen loop je het risico dat je een artikel selecteert.

10:22 Zo 10 mrt. = < BO% =M
= i -
— Verkopen mr Jeu de Boules vereniging Boul

—— = —

Warme snacks

Warme snacks .!

- Begin met het toevoegen van
v P producten of open een opgeslagen
winkelwagentje

Bami blok Teamschotel (36 stuks)
€150 3

o ————
b S—

—
-
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3, e _
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Bedrag Korting Opslaan
Bitterballen (10 stuks) Kaassouflé Tosti (ham/kaas) Totaal € 0 00
€250 €1,50 €1,50 r
[ Contant

CO

Het paarse rondje in de rode cirkel onderaan het scherm geeft aan dat er aan
de rechterkant nog artikelen aanwezig zijn.
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Lijst weergave artikelen

Midden onderaan het scherm staat links naast het paarse
rondje ook een lijst aanduiding.

Als je nu naar links veegt krijg je de artikelen als lijst te zien

10:45 Zo10 mrt. = 7 869% mm)
= Verkopen ¢ -|-=-l- Jeu de Boules vereniging Boul
Q Zoeken
=l A-z Filteren g%

.
3 AA drink oranje €150 .!

Begin met het toevoegen van
producten of open een opgeslagen

@ Bamiblok €1,50 ) :
winkelwagentje

* Berenburg €1,80 :' 0 < wir 1 i ';u
- . /
Vi Bier/win €150
@3, Bitterballen (10 stuks) €250 )
i ® w
1
X Bedrag Korting Opslaan
£ Citroentje €1,80 o
= otaa
€0,00
@ Cupasoup £1,00
Contant

1]

Weer terug naar rechts vegen, zorgt voor het terug gaan naar de vakken
indeling (klein, midden, groot).



Product toevoegen aan winkelwagen E

Door onder het plaatje van het product te drukken wordt het product gekozen
en wordt toegevoegd aan de winkelwagen rechts.

<

W

Py ‘/
S

Frites (met mayo)
€150, 1,

i

A

Wacht na het drukken even totdat het product in de winkelwagen staat. Er kan
een kleine vertraging zijn.

Nogmaals drukken zorgt ervoor dat het artikel nogmaals besteld wordt (het
aantal wordt opgehoogd).

Verderop in de handleiding vind je hoe je het aantal kan aanpassen of een
product kan verwijderen uit de winkelwagen.

13



De winkelwagen

Zoals je ziet is het gekozen
product toegevoegd aan de
winkelwagen met aantal 1.

Je kan nu kiezen om een
tweede product toe te
voegen of naar betalen te
gaan.

Je  kan een  product
toevoegen uit dezelfde
product groep of uit een
andere product groep.

Dit wordt verder in de
handleiding uitgelegd.

1  Frites (met mayo) €1,50

# ? w
Bedrag Korting Opslaan
Totaal
- ¢1,50
Contant

14



Product toevoegen uit dezelfde groep aan winkelwagen

10:26 Zo 3 mrt. = 7 100% (=) 4

Verkopen O -'r=l- Jeu de Boules vereniging Boul ﬁ'

= rag

Warme snacks

1 Frites (met mayo) €1,50

Warme snacks

.mi"" @%

Frites (met mayo,
€150

L, Teamschotel (36:  Bitterballen (10 st Kaassoufle
€7,00 €2,50 €1,50

Tosti (ham/kaas) ~ Frikandel (op broc  Frikandel (alleen)  Kroket (alleen)  Kroket (op broodj

£€1,50 €2,00 €1,50 €150 €2,00
Bedrag Korting Opslaan
Totaal
1,50

( Contant >
®

Als je binnen deze productgroep blijft kan je op dezelfde manier een tweede

product toevoegen aan de winkelwagen. In het voorbeeld plaatje zie je dat er
een Bami blok wordt gekozen.

Als je weer op Frites zou drukken, wordt in de winkelwagen het aantal bij Frites
opgehoogd.

15



Winkelwagen leegmaken

Wil je opnieuw beginnen met een schone winkelwagen, dan kan je de
winkelwagen in een klik leegmaken door op de prullenbak te drukken
rechtsboven naast de naam van de vereniging.

1= Jeu de Boules vereniging Boul

Je moet hierna het leegmaken nog wel bevestigen.

16



Product toevoegen uit andere groep aan winkelwagen

Door op de geopende productgroep te klikken bovenaan het scherm wordt
deze groep gesloten en kan je vervolgens een andere product groep openen.
Een niet geopende productgroep ziet er vaag uit.

oy Y —e@ BB
ae= 8§ §

Warme snacks Lranken warm. Snoep chips Wedstrijdtafel
enkouds * ¢

Vervolgens kan je dan producten uit deze groep aan de winkelwagen toevoegen
op de manier zoals eerder beschreven.

17



Afrekenen winkelwagen

Voordat er daadwerkelijk betaald wordt is het belangrijk dat je eerst
met de klant afstemt of de bestelling klopt. Zeker als er met opgeslagen
winkelwagentjes wordt gewerkt.

En ook of er betaald wordt met een cadeaubon.

Druk rechtsonder op het scherm op Contant of Kaart

C Contant >

Indien er ook met een cadeaubon afgerekend kan worden staat er

< Alle betaalmethodes >

Je kan contant betalen hier vinden onder ‘Alle betaalmethodes’. Zie voor betalen
met een cadeaubon verder op in de handleiding (pag 23). Bij afrekenen met een

cadeaubon dient er eerst met de bon betaald worden en daarna het eventuele
restant contant of met pin.

18



Contant afrekenen

17:26 Zo3mrt. = 1 100% 0+

Annuleren €1,50

Ontvangen bedrag

¢0,00

130, 2 3
4{’7 5 6
7 8 9
00 0 a

Typ het bedrag door gebruik te maken van de cijfers op het scherm. Bovenaan
het scherm staat het totaal bedrag wat verschuldigd is.

Voor een bedrag van € 1 moet je intypen1 00.

Op door het te drukken wordt een typefout gecorrigeerd.

Als het bedrag is getypt, druk dan op OK om de betaling te verwerken.

19



Kassabon afdrukken, email-en of sms-en

17:27 Zo 3 mrt. = 4 100% =) 4

Bon

Totaal

1,50

Hoe wil je de bon ontvangen?

Afdrukken E-mail Sms

Eventueel kan een kassa bon via email of als sms worden verstuurd. Er is geen
printer aangesloten om af te drukken. Als er geen bon nodig is, druk dan op

‘Geen bon’.

o 0

Je komt weer terug in het start scherm. En je zult zien dat er geen producten
meer in de winkelwagen staan.

20



Met kaart betalen ’)))

Bij een contactloze transactie hoeft in principe geen PIN code te worden
opgegeven.

Voor een contactloze betaling dient de betaalpas/telefoon
boven de lezer gehouden te worden ter hoogte van de
afbeelding rechtsboven op deze pagina. Bij bedragen
boven de € 50 of waarbij het bedrag van meerdere
contactloze transacties dat bedrag overschrijdt, dient toch
een pincode ingevoerd te worden.

Een kaart betaling kan uit worden uitgevoerd met een
bankpas, een smartphone of een ander apparaat met een
speciale chip.

Voor een contactrijke betaling kan de betaalpas aan de onderkant ingestoken
worden.

£50, 00
ENTER PIH:
Ll 1]

W
s

21



Druk op Kaart om een kaart betaling te laten uitvoeren

< Contant >

De kassa zal proberen een verbinding te
maken met de kaartlezer.

De kassa blijft wachten tot de pas is
aangeboden en een betaling is gedaan.

Na een succesvolle betaling kan er gekozen worden een kassabon aan te
maken. (zie hiervoor pagina 20 Kassabon afdrukken, email-en of sms-en)

Na aanmaak kassabon of het negeren hiervan wordt het standaard scherm
weer getoond en is de winkelwagen leeg.

22



Inwisselen cadeaubon

De cadeaubon ziet er als volgt uit. Het
bevat een code, een saldo en een ¥ :

vervaldatum. Op de achterkant staat = ',:' AVFD1245

waar de bon voor gebruikt kan worden otiid kL \ Geliiod Bou'Iamls
en wat de voorwaarden zijn.

Stel, de klant wil een bami blok afrekenen met een cadeau bon. Als men wil
afrekenen met een cadeaubon, moet altijd eerst de cadeaubon gekozen
worden. Staat er niet voldoende saldo op de bon, dan dient de rest via contant
of met kaart te worden afgerekend.

1 Bamiblok €1,50
Druk op ‘Andere betaalmethodes’
cC
Bedrag Korting Opslaan
Totaal
€1,50

C Alle betaalmethodesi:\)

23



Je kan nu een keuze
maken voor betalen
met een cadeaubon.

Annuleren Alle betaalmethodes

Totaal

1,50
Druk op Cadeaubon J

=) -

Kaart Contant Cadea:ﬁ%n

Typ de code van de cadeaubon in het daarvoor bedoelde veld en druk op
Volgende.

Annuleren

Cadeaubon inwisselen
Scan een cadeauboncode of voer deze in

(Cadeaubon—code

Maa!
( =5, Scan barcode

Volgende

S ca

q w e r t y u i o) p
a s d f g h k I =

< | Z X c v b n o m l ’ ‘ <

n23 1@ ¢ 2123

Voor het ingeven van cijfers moet je eerst op de knop ?123 linksonder drukken.

Met de pijl omhoog wordt er overgeschakeld op hoofdletters.

Het resterende saldo en de vervaldatum worden gecontroleerd voordat de
betaling geaccepteerd wordt.

24



Hoeveel saldo staat er (nog) op een cadeaubon?

Druk op de 3 streepjes linksboven

08:27 Ma 4 mrt.

i Verkopen O

cHay Aaivy =@ B8
% ) - 2 £ | | 8

Dranken warm

Warme snacks
en koud

Snoep chips Wedstrijdtafel

Aan de linkerkant opent zich een donkerblauw menu  [REEEAAES
scherm. 3 Bar Personeel

Jeu de Boules
vereniging Boulamis

Druk op de regel cadeaubonnen. Je krijgt een lijst te
zien met alle uitgegeven cadeaubonnen, de b Verkopen
vervaldatum en het resterende saldo.

@ Kassabonnen

Als je de cadeaubon niet gelijk kunt vinden, kan je de
code invullen in het zoekveld.

Rapporten

Cadeaubonnen

Via ‘Verkopen’ kom je weer terug in het producten
overzicht.

Voorraad

25




Tap to Pay

Als je de Zettle app gebruikt op een telefoon, kan je de telefoon gebruiken als
kaartlezer.

Hiervoor moet in de instellingen in de app wel Tap to Pay ‘aan’ gezet worden.
Deze instelling is niet te zien op een tablet.

0815 A am® Eral 99% 0

€ Betaalmethodes

Totaal

3,00

D)
(= )] ah ¢10.00
Tap on the back
Kaart Tap to Pay
= o=

Contant

De

11 O

bedragen in bovenstaande scherm afbeeldingen komen niet overeen. Dat heeft verder geen
betekenis.

26



Wat moet ik doen als ....

Ik een verkeerd product heb geselecteerd ?

Stel je hebt 2 koffie aangeslagen -
terwijl het frisdrank moet zijn. mmr Jeu de Boules vereniging Boul ﬁ

Druk op het product in de
winkelwagen dat je wilt aanpassen

2 Koffie / Thee WV €2,00

Je krijgt dit scherm te zien. Druk eerst op het plaatje onderaan het scherm om
het toetsenbord te verbergen

a“ " Annuleren Koffie / Thee Opslaan
&
! l 8 | ffie /T
Dranken warm Hoeveelheid
en koud _ 21 '
Opmerking
0,00% [
J T warin Lahuaman i viamasii Aaran

1 2 3

4 5 6
7 8 9 Terug

]

00 0 &= > [K
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En dan op ‘Uit winkelwagentje verwijderen’

Annuleren Koffie / Thee Opslaan

Hoeveelheid

- 2 -

Opmerking

Korting

0,00% % €

C

28



Wat moet ik doen als ik een verkeerd aantal heb aangeslagen
?

Stel je hebt in plaats van 1 koffie 2 I8! Jeu de Boules vereniging Boul ‘m‘
koffie besteld.

Druk op het product in de

winkelwagen dat je wilt aanpassen. a s
2 Koffie/ Thee - €2,00

Vervolgens krijg je dit scherm te zien

Annuleren Koffie / Thee Opslaan

Hoeveelheid

—& 2 +
%
{Opmerking

Druk op het - of het + teken tot het juiste aantal in het midden komt te staan.
Of pas via het cijfers onderaan het aantal aan en

Druk na aanpassen op Opslaan.

Het aantal is veranderd in de winkelwagen.

29



Wat moet ik doen als ik een verkeerd bedrag heb afgerekend?

In het geval een verkeerd bedrag is afgerekend, bestaat de mogelijkheid de

betaling ongedaan te maken en opnieuw af te rekenen.

Hierbij kan gekozen worden de totale bon terug te betalen of één of meer

artikelen van de bon.

In het geval van een kaart betaling, betekent het dat het bedrag bij de eerste
verwerking door Zettle wordt teruggeboekt op de rekening van de kaarthouder.

Stap 1 Naar instellingen op de Kassa

10:13 Ma 11 mrt.

Druk op de knop instellingen linksboven (3 3
horizontale streepjes).

)

Kies hier Kassabonnen.

&

Bar Personeel
Jeu de Boules
vereniging Boulamis

Verkopen

Kassabonnen

Rapporten

Cadeaubonnen

Voorraad

Instellingen

Support
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Stap 2 Selectie kassabon

Je krijgt nu een lijst van kassabonnen te zien, gegroepeerd per datum.

10:13 Ma 11 mrt. =« 75% )
= Kassabonnen iL13 Bon #2
Q Zoek transactie
Bedrag, bonnummer, laatste cijfers kaart
Totaal
4 maart 2024
1,50
€9,00 08:47 I
3 maart 2024
€1,50 17:27 Verkochte artikelen
1 Frites (met mayo) €1,50
€25,00 10:12
Betaalmethode
Contant £€1,50
(: Terugbetaling -4 )
N/
& 3mrt. 2024 17:27 PN v
Stap 3 Selectie artikelen Annuleren Terugbetaling Selecteer alles
Artikelen kiezen
. . Koffie / Thee
Klik op de kassabon waarvan de betaling 1x€1,00
hersteld moet worden en klik op ‘Terugbetaling’. Bitterballen (10 stuks)
1x€2,50
Klik op het vierkantje voor het artikel dat
. Frisdrank
terugbetaald moet worden of klik rechtsboven 1x€1,00
voor ‘Selecteer alles’ Hussel leden
2x€1,00 >
{ 7
Druk vervolgens op ‘Volgende’'. Fites (met mayo)
1x€1,50
Bier / Wijn X

Volgende
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Stap 4 Bevestigen terug betalen

< Overzicht van terugbetaling

Klik op Bevestig om de wijziging te bevestigen. Totaal

€-3,50

Terugbetaalde items
1 Bitterballen (10 stuks) €-2,50

1 Frisdrank €-1,00

Terugbetalingsmethode ‘
~

Stap 5 Bevoegdheid aantonen

Om misbruik van deze functie te voorkomen, dien je je aan te melden met een
gebruikersnaam + wachtwoord.

Deze vermelden we niet in deze handleiding.

Als het goed gegaan is, zie je dat in het scherm

= Kassabonnen m Bon #2
Q' Zoek transactie
Bedrag, bonnummer, laatste cijfers kaart
Totaal
Vandaag
1,50

&) €-150 10:42 7
4 maart 2024
€9,00 08:47 Verkochte artikelen

1 Frites (met mayo) €1,50
3 maart 2024

Terugbetaling
€1,50 17:27

) €150 11 mrt. 202410:42 >
€25,00 10:12
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Hoe verkoop ik een inschrijving voor de hussel ?

De inschrijving voor een hussel is als product opgenomen in de kassa onder
product groep Wedstrijdtafel.

Sluit hiervoor de geopende Productgroep door deze te selecteren. Open daarna
de Productgroep Wedstrijdtafel.

Wedstrijdtafel

Wedstrijdtafel
Hussel Hussel
Niet-leden leden
Hussel niet leden Hussel leden

€3,00 Qi"_7 £1,00

Kies voor Hussel niet leden of Hussel leden en

reken af.
1 Koffie / Thee €1,00

Geef aan de speler een Hussel munt mee die
dan aan de wedstrijd tafel kan worden 1 Hussel niet leden €3,00
afgegeven als betaal bewijs.
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Hoe maak ik een bon / winkelwagen voor een team ?

Er bestaat de mogelijkheid om een bon te maken voor een team. Dit houdt in
dat er gedurende de dag producten aan de bar gekocht worden, maar dat pas

aan het einde van de dag afgerekend wordt.

11 Dit is alleen toegestaan voor teams van de eigen vereniging !!!

Vanaf nu spreken we niet meer over een bon, maar over een winkelwagen,

omdat deze term in de kassa gebruikt wordt.

Stap 1.

Eerste bestelling opnemen in de kassa. Hiermee
wordt de winkelwagen aan de rechterkant gevuld
met artikelen.

Stap 2.

Druk op Opslaan rechtsonder

2 Flesje water...clsparood) €2,00

4  Koffie / Thee €4,00
.=. D w ~ ) ’
Bedrag Korting Opslaa;{

Totaal € 6' 0 0
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Stap 3

De winkelwagen moet gepersonaliseerd worden met een naam.

Annuleren Winkelwagentje opslaan

]

Beschrijving (optioneel)

[ Beschrijving (optioneel) }
Opslaan

*1zx]c

Vul de naam van de persoon in die aan de bar staat. Gebruik geen namen als
‘Team 1’ . Zo is het ook voor personen die later de bar overnemen duidelijk
voor wie er besteld is en door wie er betaald wordt.

Beschrijving (optioneel)

Bob de bouler

Beschrijving (optioneel)
X ]
boulen * |

Druk op Opslaan om te bevestigen.

Je komt weer terug in het startscherm van de kassa en je zult zien dat de
standaard winkelwagen weer leeg is.
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Hoe voeg ik artikelen toe aan een opgeslagen winkelwagen ?

Om een artikel aan een winkelwagen toe te
voegen, moet je een opgeslagen winkelwagen
openen.

Klik op de tekst

‘Opgeslagen winkelwagentjes bekijken’

w

Begin met het toevoegen
van producten of open een
opgeslagen winkelwagentje

( Opgeslagen winkelwagentjes bekijken )

Je ziet een lijst van winkelwagens die nog niet afgerekend zijn

Annuleren Opgeslagen winkelwagentjes

W Bob de bouler

Vandaag 08:21

]

€6,00
6 artikelen

Druk op de naam van de te openen winkelwagen. De winkelwagen verschijnt

weer aan de rechterkant in het startscherm.
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Boven aan de winkelwagen zie je de naam van de persoon.

|
Nu kunnen er producten worden T Bob de bouler

i

toegevoegd aan de winkelwagen.

2 Flesje water...cl spa rood)

4  Koffie / Thee

Opslaan en sluiten gewijzigde winkelwagen

€2,00

€4,00

Klik op Meer rechtsonder 5 D
Bedrag Korting

Totaal

Klik in het volgende scherm op Opslaan.
Opslaan

Beschrijving van
winkelwagentje bewerken

Rekening afdrukken

Afschrijven per objecten

Annuleren

1]
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Kontroleer !!!

Na Opslaan is de winkelwagen is weer leeg en de naam boven aan de
winkelwagen is weer ‘Jeu de boules vereniging’.

Als dit niet het geval is, betekent het dat de winkelwagen van het team nog open
staat en dat bestedingen van andere personen die hierna komen ook in dit
winkelwagentje komen en dat bij afrekenen de verkeerde persoon betaalt.
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Hoe reken ik een opgeslagen winkelwagen af?

Klik op tekst ‘Opgeslagen winkelwagentjes "
bekijken’

Begin met het toevoegen
van producten of open een
opgeslagen winkelwagentje

< Opgeslagen winkelwagentjes bekijken >

NS
LW/
Klik op de naam van de winkelwagen die je wilt afrekenen
Annuleren Opgeslagen winkelwagentjes gy
‘W Bob de bouler,, €6,00
Vandaag 08:21 J& 6 artikelen

De winkelwagen wordt weer geopend in het startscherm.

Vervolgens kan je de winkelwagen afrekenen.

Na afrekenen vind je de winkelwagen niet meer terug in de lijst van opgeslagen
winkelwagentjes.
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Producten toevoegen

Alleen de accounthouder kan producten toevoegen of wijzigen. Als je aan de
linkerbovenhoek op = drukt kan je zien onder welke gebruiker de kassa is
aangemeld.

Normaal zal dat ‘bar 15:04 Ma 4 mrt.
personeel’ zijn.

Bar Personeel
' Jeu de Boules

vereniging Boulamis

Zettle website
Voor het beheren van het product assortiment kan het beste gebruik gemaakt
worden van de Zettle website (my.zettle.com).

Zettle Productbibliotheek

8 Overzicht Q Product zoeken Filteren op categorie Product toevoegen +

& Kassabonnen

BE 52 Naam 1 Categorie 2 Pijs — -
||| Rapporten
s
§ apainkomnie Dranken €15
a Stortingen
@ Bamiblok Warme snacks €15
ﬂ Producten
o ® eenvug Dranken €18
Productbibliotheek -
Inventaris P Bier/win Dranken €15
Categorieén
@ Bitterballen (10 stuks) Warme snacks €25
Cadeaubonnen
& Kianten £ Citcentie Dranken €18
'g Cup a soup Warme dranken €1
L Integraties
A
€& Account en instellingen 7| Flesie water (incl spa rood) Dranken €1
T Hardware bestellen
o=@ Frikandel (alleen) Warme snacks €15
by PayPal = .
y Fay! s Erikandel (op broodje) Warme snacks €2

De categorie uit het overzicht is niet hetzelfde als productgroep. De
productgroep is alleen maar een indeling op de kassa.
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Toevoegen

Toernooi inschrijving Doublet

Naam Categorie
Toernooi inschrijving Doublet ‘ Wedstrijdtafel
Prijs

12 € ‘ Kostprijs

Stel de prijs in met een aangepaste eenheid

Onder aan het scherm voor het toevoegen kan je aangegeven in welke
productgroep het moet komen te staan :

Gegevens
~ POS-map - Btw
Wedstrijdtafel X ‘ ‘ 21%

Voeg dit product aan een map toe die wordt
weergegeven in de Zettle Go-app

Productbibliotheek

Filteren op categ.

Q Product zoeken Wedstrijdtafel

v X %CImporleren) <Exponeren> Product toevoegen +

[ BE $ Naam $  Categorie J  Prijs — +
\:\ Hussel leden Wedstrijdtafel €1
| \ #8  Hussel niet leden Wedstrijdtafel €3
| | To  Toernooiinschrijving Doublet Wedstrijdtafel €12
Het is toegevoegd aan de productgroep - Wedstrijdtafel

Niet-leden

Hussel niet leden

Hussel Hussel

Toernooi
inschrijving Doublet

leden

Hussel leden

€1,00 €12,00

€3,00
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PIN Kaart lezer koppelen

Zodra er op betalen via Kaart gedrukt wordt, zal de kassa proberen een
verbinding te maken met de Kaart lezer via Bluetooth.

11:07 Do 7 mrt. = 1 100% ()

Sluiten

Eris geen kaartlezer verbonden.

Sluit een Zettle-kaartlezer aan om gemakkelijk kaartbetalingen aan te nemen.

Kaartlezer verbinden

w 4

Door op de knop ‘Kaartlezer verbinden’ te drukken zal er via Bluetooth naar
een kaartlezer gezocht worden. Als deze niet gevonden wordt, kan het zijn dat
de kaartlezer nog niet aan staat.
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Sluiten Zettle Reader 2

Begin met het selecteren van je pinapparaat

Als je het nummer niet ziet, druk dan op de aan-/uitknop

v

i

Gedetecteerde kaartlezers

( Ik zie mijn pinapparaat niet )
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Cadeau bonnen

Naast de verkoop van de standaard producten bestaat ook de mogelijkheid
cadeau bonnen te verkopen en in te wisselen. Een cadeaubon is een extra
manier om te betalen naast contant en met kaart.

Instellingen cadeau bonnen

Via website van Zettle kan via Account instellingen de instellingen met
betrekking tot cadeaubonnen worden ingesteld. Deze instellingen kan je ook
vinden op de Kassa onder Instellingen

Instellingen voor cadeaubon

Type cadeaubon

Cadeaubonnen verkopen en leveren

Je eigen fysieke cadeaubon v

Als je wilt scannen, moet je kant-en-klare cadeaubonnen met barcodes gekocht hebben
(Code-128). Die kun je op de website van onze partner. bestellen.

CX) Automatisch codes genereren

Vervaldatum

Het aantal jaar dat je cadeaubon geldig blijft. Als je dit wijzigt, is dit niet van invioed
op de vervaldatum van cadeaubonnen die je al eerder verkocht hebt.

Als dit geactiveerd is, zie je dit terug in het producten overzicht op de kassa. Je
kan het systeem unieke codes laten genereren of zelf codes bedenken. Let er
dan wel op dat je unieke codes gebruikt, dus iedere code maar 1 keer.
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Verkoop cadeaubon

— Verkopen

g Com Tan —eP
«>= 21§ §

Cadeaubon Warme snacks Dragrl:igl\:s?rm Snoep chips Wedstrijdtafel

Bij verkoop kan je een waarde toekennen aan de

| Annuleren Nieuwe cadeaubon

bon en wordt een unieke code toegekend. Druk

op Cadeaubon. Nu kan een waarde aan de bon ‘006

worden toegekend. Vul een bedrag in en druk op L/

Volgende.
1 2 3
4 5 6
7 8 9
00 0 a

Volgende

Als je hebt ingesteld dat je zelf codes < €5,00 cadeaubon

aanmaakt, krijg je een scherm om een

code in te vullen. Aangepaste code instellen

Je kunt cijfers en letters gebruiken voor de code, maar
geen speciale tekens of emaji's

Code

Indien je hebt ingesteld dat het systeem A\ stel een aangepaste code in
de codes verzint, dan krijg je dit scherm
niet.

Volgende
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Door op ‘Aan winkelwagen toevoegen’ te drukken
wordt de bon toegevoegd aan de winkelwagen en
kan deze afgerekend worden.

De persoon die gekoppeld is aan het email adres
ontvangt een email met de unieke code.

De cadeaubon zou ook in de lijst van cadeaubonnen
moeten staan.

< Samenvatting

5Y2e0wby

& Code opnieuw genereren

Cadeaubon-waarde €1,50
Vervaldatum 8 maart 2026

E-mail erik.hendrikx@kpnmail.nl

Aan winkelwagen toevoegen
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Activeren verkoop cadeau bonnen

15:07 Za 9 mrt.

4 Bar Personeel
3 Jeu de Boules

vereniging Boulamis

Via de Kassa kan je verkoop — en inwisselen van cadeau
bonnen activeren via de instellingen. Door op de
menuknop linksboven te drukken open je het
gebruikersmenu. =

Verkopen

Druk nu op Instellingen. Kassabonnen

Zet Verkoop cadeaubonnen alleen maar aan als je
cadeau bonnen wilt gaan maken. Dit is namelijk
normaal geen taak van het barpersoneel.

Rapporten

Na aanmaak van de cadeau bonnen en de codes zet je
dit weer uit.

Cadeaubonnen

Aan/uit zetten doe je door op de schakelaar rechts te Voorraad

klikken (in groen rondje). Blauw is aan.
Instellingen

Support

15:54 Za 9 mrt. = 7 93%
= Instellingen Cadeaubonnen
Betaalmethoden Cadeaubonnen inwisselen
Cadeaubonnen als betalingsoptie weergeven
Contant Aan
@) Coesubormen Aan | Verkoopvoorkeuren

Cadeaubonnen verkopen
Cadeaubonnen weergeven in de productbibliotheek

Betalingsinstellingen

B Fooi Uit

Hardware

E Kaartlezer koppelen
*; Accessoires koppelen

H Hardware bestellen m

1,'3{ Beoordeel ons in de App Store
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Door op de menuknop (3 horizontale streepjes) linksboven te drukken keer je
terug in het gebruikers-menu. Door op Verkopen te drukken kom je weer in het
product overzicht.
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