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Disclaimer 
 

Deze handleiding beschrij  de belangrijkste onderdelen en handelingen om de 
kassa te bedienen. De maker van de handleiding kan niet aansprakelijk worden 
gesteld voor de financiële gevolgen mochten de instruc es uit deze handleiding 
niet duidelijk zijn of verkeerd opgevolgd.  
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Aanze en kassa en ontgrendelen 

 
Het aanze en van de kassa gebeurt door het indrukken van de knop aan de 
linker bovenkant (rode cirkel). Voor het uit de slaapstand krijgen van de tablet 
druk je op de thuistoets (groene cirkel). Dit is een ronde verzonken knop in de 
rand. 

 

 

 

Voor het ontgrendelen van het startscherm gebruik je 
PINcode  

 

 

 

Druk vervolgens op het Ze e icon om de kassa te openen 
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Kaart lezer (Ize le Reader)  aanze en 
 

 

Aan de bovenkant zit de aan/uit knop. Druk hierop tot het scherm oplicht 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

In deze handleiding geven we m.b.v. het handje aan waar je 
moet/kan drukken/klikken met je vinger.  

 

 

De Kaart lezer is opera oneel als er Hallo! Op het scherm staat. Kijk 
of de lezer voldoende opgeladen is via het plaatje rechtsboven in het 
schermpje van de lezer. 

 

Als het goed is zou de kassa de kaartlezer automa sch moeten koppelen op het 
moment dat er met PIN betaald gaat worden. Zie verder in de handleiding hoe je 
moet handelen als de lezer niet gekoppeld wordt. 
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Beginscherm kassa 
 

 

 

Dit scherm bestaat uit twee gedeeltes. Aan de linkerkant heb je het producten 
overzicht (groen kader) en rechts het betaal overzicht (rood kader).  

Dit betaaloverzicht noemen we ook wel de winkelwagen. 

 

Kontroleer of er rechtsboven staat ‘Jeu de boules vereniging Boulamis’ 
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Producten overzicht 
 

De producten die Boulamis verkoopt zijn onderverdeeld in 4 productgroepen. 
Deze zie je bovenaan in het linker gedeelte. In de toekomst zou het aantal 
productgroepen nog kunnen veranderen, alsmede de inhoud van de product 
groepen. 

 

 

 

Door op het onderste deel van de groep waar de tekst staat te drukken, wordt 
deze geopend en worden de ar kelen uit die groep in het onderste deel getoond. 
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Producten in een productgroep 
 

 

 

De producten uit de geopende product groep zijn nu allemaal afgebeeld in 
blokjes in het onderste deel van het scherm.  
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Scherm indeling  
 

Ten behoeve van de leesbaarheid kan de indeling van het scherm aangepast 
worden. Daarvoor moet je drukken op het tandwieltje midden boven in het 
scherm 

 

 

 

 

 

 

Onder het tandwieltje zie je nu   

Het plaatje  dat een wi e kleur hee , gee  aan welke 
scherm indeling nu gebruikt wordt. Hoe meer 
vierkantjes hoe kleiner het beeld. 

 

Scherm weergave  - klein 
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Scherm weergave  - midden   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Scherm weergave  - groot 
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Ar kelen verspreid over meerdere schermen 
 

In de schermindeling klein passen 25 productgroepen en ar kelen in het 
product overzicht. 

In de schermindeling midden passen 16 productgroepen en ar kelen in het 
product overzicht. 

In de schermindeling groot passen 9 productgroepen en ar kelen in het 
product overzicht. 

 

Als er meer productgroepen en ar kelen zijn dan het aantal hierboven , wordt 
het linkerdeel van het scherm gesplitst. Om de andere ar kelen te kunnen zien, 
moet je naar rechts scrollen (vegen met je hand over het scherm van rechts 
naar links). Bij  dit scrollen loop je het risico dat je een ar kel selecteert. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Het paarse rondje in de rode cirkel onderaan het scherm gee  aan dat er aan 
de rechterkant nog ar kelen aanwezig zijn. 
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Lijst weergave ar kelen 
 

Midden onderaan het scherm staat links naast het paarse 
rondje ook een lijst aanduiding. 

Als je nu naar links veegt krijg je de ar kelen als lijst te zien 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Weer terug naar rechts vegen, zorgt voor het terug gaan naar de vakken 
indeling (klein, midden, groot).  
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Product toevoegen aan winkelwagen 
 

Door onder het plaatje van het product te drukken wordt het product gekozen 
en wordt toegevoegd aan de winkelwagen rechts. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wacht na het drukken even totdat het product in de winkelwagen staat. Er kan 
een kleine vertraging zijn.  

Nogmaals drukken zorgt ervoor dat het ar kel nogmaals besteld wordt (het 
aantal wordt opgehoogd).  

Verderop in de handleiding vind je hoe je het aantal kan aanpassen of een 
product kan verwijderen uit de winkelwagen. 
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De winkelwagen 
 

 Zoals je ziet is het gekozen 
product toegevoegd aan de 
winkelwagen met aantal 1. 

Je kan nu kiezen om een 
tweede product toe te 
voegen of naar betalen te 
gaan. 

Je kan een product 
toevoegen uit dezelfde 
product groep of uit een 
andere product groep. 

 

Dit wordt verder in de 
handleiding uitgelegd. 
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Product toevoegen uit dezelfde groep aan winkelwagen 
 

 

Als je binnen deze productgroep blij  kan je op dezelfde manier een tweede 
product toevoegen aan de winkelwagen. In het voorbeeld plaatje zie je dat er 
een Bami blok wordt gekozen. 

Als je weer op Frites zou drukken, wordt in de winkelwagen het aantal bij Frites 
opgehoogd. 
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Winkelwagen leegmaken 
 

Wil je opnieuw beginnen met een schone winkelwagen, dan kan je de 
winkelwagen in een klik leegmaken door op de prullenbak te drukken 
rechtsboven naast de naam van de  vereniging. 

 

 

Je  moet hierna het leegmaken nog wel beves gen.  
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Product toevoegen uit andere groep aan winkelwagen 
 

Door op de geopende productgroep te klikken bovenaan het scherm wordt 
deze groep gesloten en kan je vervolgens een andere product groep openen. 
Een niet geopende productgroep ziet er vaag uit. 

 

 

 

En dan 

 

 

 

Vervolgens kan je dan producten uit deze groep aan de winkelwagen toevoegen 
op de manier zoals eerder beschreven.  
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Afrekenen winkelwagen 
 

Voordat er daadwerkelijk betaald wordt is het belangrijk dat je eerst 
met de klant afstemt of de bestelling klopt. Zeker als er met opgeslagen 
winkelwagentjes wordt gewerkt.  

                  En ook of er betaald wordt met een cadeaubon. 

 

 

Druk rechtsonder op het scherm op Contant of Kaart 

 

 

 

 

Indien er ook met een cadeaubon afgerekend kan worden staat er  

 

 

 

 

Je kan contant betalen hier vinden onder ‘Alle betaalmethodes’. Zie voor betalen 
met een cadeaubon verder op in de handleiding (pag 23). Bij afrekenen met een 
cadeaubon dient er eerst met de bon betaald worden en daarna het eventuele 
restant contant of met pin.  
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Contant afrekenen 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Typ het bedrag door gebruik te maken van de cijfers op het scherm. Bovenaan 
het scherm staat het totaal bedrag wat verschuldigd is.  

Voor een bedrag van € 1 moet je intypen 1  0 0 . 

Op door het  te drukken wordt een typefout gecorrigeerd. 

 

Als het bedrag is getypt, druk dan op OK om de betaling te verwerken.  

 

  



20 
 

Kassabon afdrukken, email-en of sms-en 
 

 

Eventueel kan een kassa bon via email of als sms worden verstuurd. Er is geen 
printer aangesloten om af te drukken. Als er geen bon nodig is, druk dan op 
‘Geen bon’. 

 

Je komt weer terug in het start scherm. En je zult zien dat er geen producten 
meer in de winkelwagen staan. 
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Met kaart betalen  
 

Bij een contactloze transac e hoe  in principe geen PIN code te worden 
opgegeven. 

Voor een contactloze betaling dient de betaalpas/telefoon  
boven de lezer gehouden te worden ter hoogte van de 
a eelding rechtsboven op deze pagina. Bij bedragen 
boven de € 50 of waarbij het bedrag van meerdere 
contactloze transac es dat bedrag overschrijdt, dient toch 
een pincode ingevoerd te worden. 

Een kaart betaling kan uit worden uitgevoerd met een 
bankpas, een smartphone of een ander apparaat met een 
speciale chip. 

Voor een contactrijke betaling kan de betaalpas aan de onderkant ingestoken 
worden. 
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Druk op Kaart om een kaart betaling te laten uitvoeren 

 

 

 

 

 

 

De kassa zal proberen een verbinding te 
maken met de kaartlezer. 

De kassa blij  wachten tot de pas is 
aangeboden en een betaling is gedaan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Na een succesvolle betaling kan er gekozen worden een kassabon aan te 
maken. (zie hiervoor pagina  20 Kassabon afdrukken, email-en of sms-en) 

Na aanmaak kassabon of het negeren hiervan wordt het standaard scherm 
weer getoond en is de winkelwagen leeg. 
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Inwisselen cadeaubon 
 

De cadeaubon ziet er als volgt uit. Het 
bevat een code, een saldo en een 
vervaldatum. Op de achterkant staat 
waar de bon voor gebruikt kan worden 
en wat de voorwaarden zijn. 

 

 

Stel, de klant wil een bami blok afrekenen met een cadeau bon. Als men wil 
afrekenen met een cadeaubon, moet al jd eerst de cadeaubon gekozen 
worden. Staat er niet voldoende saldo op de bon, dan dient de rest via contant 
of met kaart te worden afgerekend. 

 

Druk op ‘Andere betaalmethodes’ 
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Je kan nu een keuze 
maken voor betalen 
met een cadeaubon.  

 

Druk op Cadeaubon 

 

 

 

 

 

Typ de code van de cadeaubon in het daarvoor bedoelde veld en druk op 
Volgende.  

 

 

 

 

 

 

Voor het ingeven van cijfers moet je eerst op de knop ?123 linksonder drukken.  
Met de pijl omhoog wordt er overgeschakeld op hoofdle ers. 

Het resterende saldo en de vervaldatum worden gecontroleerd voordat de 
betaling geaccepteerd wordt. 
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Hoeveel saldo staat er (nog) op een cadeaubon? 
 

Druk op de 3 streepjes linksboven 

 

 

Aan de linkerkant opent zich een donkerblauw menu 
scherm. 

Druk op de regel cadeaubonnen. Je krijgt een lijst te 
zien met alle uitgegeven cadeaubonnen, de 
vervaldatum en het resterende saldo. 

Als je de cadeaubon niet gelijk kunt vinden, kan je de 
code invullen in het zoekveld. 

 

 

Via ‘Verkopen’ kom je weer terug in het producten 
overzicht. 
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Tap to Pay 
 

Als je de Ze le app gebruikt op een telefoon, kan je de telefoon gebruiken als 
kaartlezer.  

Hiervoor moet in de instellingen in de app wel Tap to Pay ‘aan’ gezet worden. 
Deze instelling is niet te zien op een tablet. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
De 

bedragen in bovenstaande scherm a eeldingen komen niet overeen. Dat hee  verder geen 
betekenis.  
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Wat moet ik doen als …. 
 

Ik een verkeerd product heb geselecteerd ? 
 

Stel je hebt 2 koffie aangeslagen 
terwijl het frisdrank moet zijn. 

Druk op het product in de 
winkelwagen dat je wilt aanpassen 

 

 

  

 

Je krijgt dit scherm te zien.  Druk eerst op het plaatje onderaan het scherm  om 
het toetsenbord te verbergen  
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En dan op ‘Uit winkelwagentje verwijderen’ 
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Wat moet ik doen als ik een verkeerd aantal heb aangeslagen  
? 
 

Stel je hebt in plaats van 1 koffie 2 
koffie besteld. 

Druk op het product in de 
winkelwagen dat je wilt aanpassen. 

 

 

 

Vervolgens krijg je dit scherm te zien 

 

 

 

 

 

 

 

Druk op het -  of het + teken tot het juiste aantal in het midden komt te staan. 
Of pas via het cijfers onderaan het aantal aan en  

Druk na aanpassen op Opslaan. 

Het aantal is veranderd in de winkelwagen. 
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Wat moet ik doen als ik een verkeerd bedrag heb afgerekend? 
 

In het geval een verkeerd bedrag is afgerekend, bestaat de mogelijkheid de 
betaling ongedaan te maken en opnieuw af te rekenen. 

Hierbij kan gekozen worden de totale bon terug te betalen of één of meer 
ar kelen van de bon. 

In het geval van een kaart betaling, betekent het dat het bedrag bij de eerste 
verwerking door Ze le wordt teruggeboekt op de rekening van de kaarthouder. 

 

Stap 1  Naar instellingen op de Kassa 

 

Druk op de knop instellingen linksboven  (3 
horizontale streepjes). 

Kies hier Kassabonnen. 
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Stap 2  Selec e kassabon 

 

Je krijgt nu een lijst van kassabonnen te zien, gegroepeerd per datum. 

 

 

Stap 3  Selec e ar kelen 

 

Klik op de kassabon waarvan de betaling 
hersteld moet worden en klik op ‘Terugbetaling’.   
Klik op het vierkantje voor het ar kel dat 
terugbetaald moet worden of klik rechtsboven 
voor ‘Selecteer alles’ 

Druk vervolgens op ‘Volgende’. 
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Stap 4  Beves gen terug betalen 

 

Klik op Beves g om de  wijziging te beves gen. 

 

 

 

 

 

 

Stap 5   Bevoegdheid aantonen 

Om misbruik van deze func e te voorkomen, dien je je aan te melden met een 
gebruikersnaam + wachtwoord. 

Deze vermelden we niet in deze handleiding. 

Als het goed gegaan is , zie je dat in het scherm 
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Hoe verkoop ik een inschrijving voor de hussel ? 
 

De inschrijving voor een hussel is als product opgenomen in de kassa onder 
product groep Wedstrijdtafel. 

Sluit hiervoor de geopende Productgroep door deze te selecteren. Open daarna 
de Productgroep Wedstrijdtafel. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kies voor Hussel niet leden of Hussel leden en 
reken af.  

Geef aan de speler een Hussel munt mee die 
dan aan de wedstrijd tafel kan worden 
afgegeven als betaal bewijs. 
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Hoe maak ik een bon / winkelwagen  voor een team ? 
 

Er bestaat de mogelijkheid om een bon te maken voor een team. Dit houdt in 
dat  er gedurende de dag producten aan de bar gekocht worden, maar dat pas 
aan het einde van de dag afgerekend wordt. 

 

                !!! Dit is alleen toegestaan voor teams van de eigen vereniging !!! 

 

Vanaf nu spreken we niet meer over een bon, maar over een winkelwagen, 
omdat deze term in de kassa gebruikt wordt. 

 

Stap 1.    

Eerste bestelling opnemen in de kassa. Hiermee 
wordt de winkelwagen aan de rechterkant gevuld 
met ar kelen. 

 

Stap 2. 

Druk op Opslaan rechtsonder 
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Stap 3 

De winkelwagen moet gepersonaliseerd worden met een naam. 

 

Vul de naam van de persoon in die aan de bar staat. Gebruik geen namen als 
‘Team 1’ . Zo is het ook voor personen die later de bar overnemen duidelijk 
voor wie er besteld is en door wie er betaald wordt. 

 

Druk op Opslaan om te beves gen. 

Je komt weer terug in het startscherm van de kassa en je zult zien dat de 
standaard winkelwagen weer leeg is.  
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Hoe voeg ik ar kelen toe aan een opgeslagen winkelwagen ?  
 

Om een ar kel aan een winkelwagen toe te 
voegen, moet je een opgeslagen winkelwagen 
openen. 

 

Klik op de tekst  

‘Opgeslagen winkelwagentjes bekijken’ 

 

Je ziet een lijst van winkelwagens die nog niet afgerekend zijn 

 
 

Druk op de naam  van de te openen winkelwagen. De winkelwagen verschijnt 
weer aan de rechterkant in het startscherm. 
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Boven aan de winkelwagen zie je de naam van de persoon. 

 

Nu kunnen er producten worden 
toegevoegd aan de winkelwagen. 

 

 

 

 

 

Opslaan en sluiten gewijzigde winkelwagen 

 

 

Klik op Meer rechtsonder  

 

 

Klik in het volgende scherm op Opslaan. 
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Kontroleer !!! 

Na Opslaan is de winkelwagen is weer leeg en de naam boven aan de 
winkelwagen is weer ‘Jeu de boules vereniging’.  

Als dit niet het geval is, betekent het dat de winkelwagen van het team nog open 
staat en dat bestedingen van andere personen die hierna komen ook in dit 
winkelwagentje komen en dat bij afrekenen de verkeerde persoon betaalt. 
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Hoe reken ik een opgeslagen winkelwagen af? 
 

Klik op tekst ‘Opgeslagen winkelwagentjes 
bekijken’ 

 

 

 

 

 

Klik op de naam van de winkelwagen die je wilt afrekenen 

 

De winkelwagen wordt weer geopend in het startscherm. 

Vervolgens kan je de winkelwagen afrekenen.  

 

Na afrekenen vind je de winkelwagen niet meer terug in de lijst van opgeslagen 
winkelwagentjes. 
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Producten toevoegen 
 

Alleen de accounthouder kan producten toevoegen of wijzigen. Als je aan de 
linkerbovenhoek  op   drukt kan je zien onder welke gebruiker de kassa is 
aangemeld.  

Normaal zal dat ‘bar 
personeel’ zijn.  

 

 

 

Ze le website 
Voor het beheren van het product assor ment kan het beste gebruik gemaakt 
worden van de Ze le website (my.ze le.com). 

 

 

De categorie uit het overzicht is niet hetzelfde als productgroep. De 
productgroep is alleen maar een indeling op de kassa. 
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Toevoegen 
 

 
Onder aan het scherm voor het toevoegen kan je aangegeven in welke 
productgroep het moet komen te staan : 

 

 

 

Het is toegevoegd aan de productgroep 
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PIN Kaart lezer koppelen 
 

Zodra er op betalen via Kaart gedrukt wordt, zal de kassa proberen een 
verbinding te maken met de Kaart lezer via Bluetooth. 

 

 

Door op de knop ‘Kaartlezer verbinden’  te drukken zal er via Bluetooth naar 
een kaartlezer gezocht worden. Als deze niet gevonden wordt, kan het zijn dat 
de kaartlezer nog niet aan staat. 
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Cadeau bonnen 
 

Naast de verkoop van de standaard producten bestaat ook de mogelijkheid 
cadeau bonnen te verkopen en in te wisselen. Een cadeaubon is een extra 
manier om te betalen naast contant en met kaart. 

 

Instellingen  cadeau bonnen 
 

Via website van Ze le kan via Account instellingen de instellingen met 
betrekking tot cadeaubonnen worden ingesteld. Deze instellingen kan je ook 
vinden op de Kassa onder Instellingen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Als dit geac veerd is, zie je dit terug in het producten overzicht op de kassa. Je 
kan het systeem unieke codes laten genereren of zelf codes bedenken.  Let er 
dan wel op dat je unieke codes gebruikt, dus iedere code maar 1 keer. 
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Verkoop cadeaubon 
 

 

Bij verkoop kan je een waarde toekennen aan de 
bon en wordt een unieke code toegekend.  Druk 
op Cadeaubon. Nu kan een waarde aan de bon 
worden toegekend. Vul een bedrag in en druk op 
Volgende.  

 

 

 

 

 

Als je hebt ingesteld dat je zelf codes 
aanmaakt, krijg je een scherm om een 
code in te vullen. 

 

Indien je hebt ingesteld dat het systeem 
de codes verzint, dan krijg je dit scherm 
niet. 
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Door op ‘Aan winkelwagen toevoegen’ te drukken 
wordt de bon toegevoegd aan de winkelwagen en 
kan deze afgerekend worden. 

De persoon die gekoppeld is aan het email adres 
ontvangt een email met de unieke code. 

De cadeaubon zou ook in de lijst van cadeaubonnen 
moeten staan. 
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Ac veren verkoop  cadeau bonnen 
 

Via de Kassa kan je verkoop – en inwisselen van cadeau 
bonnen ac veren via de instellingen. Door op de 
menuknop linksboven te drukken open je het 
gebruikersmenu. 

 

Druk nu op Instellingen. 

Zet Verkoop cadeaubonnen alleen maar aan als je 
cadeau bonnen wilt gaan maken. Dit is namelijk 
normaal geen taak van het barpersoneel. 

Na aanmaak van de cadeau bonnen en de codes zet je 
dit weer uit. 

Aan/uit ze en doe je door op de schakelaar rechts te 
klikken (in groen rondje).  Blauw is aan. 
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Door op de menuknop (3 horizontale streepjes) linksboven te drukken keer je 
terug in het  gebruikers-menu. Door op Verkopen te drukken kom je weer in het 
product overzicht. 

 

 


